附件一：

众创空间、科技企业孵化器的登记

管理条件及操作流程

    一、众创空间登记管理及条件
    （一） 众创空间的定义。
    众创空间是以科技型创业项目为主要服务对象，以团队孵化为主要任务，通过提供联合办公和“前孵化”服务，提高创业团队素质和技能，降低创业成本和门槛，引导和帮助创业团队将科技创业点子转化为实业创业的各类科技创新创业场所。众创空间是“众创空间—孵化器—加速器”科技创业孵化链条中的重要环节。

    （二） 众创空间的功能。
    众创空间主要功能是为创业者、创业团队、初创企业提供低成本、便利化、全要素、开放式的孵化服务。通过创新与创业相结合、线上与线下相结合、孵化与投资相结合，以专业化服务推动创业者应用新技术、开发新产品、开拓新市场、培育新业态，帮助创业者把想法变成产品、把产品变成项目、把项目变成企业。

    （三） 众创空间登记要求。
    1.具备一定硬件条件和服务能力的众创空间，经登记后方可纳入我省各级众创空间评定管理和扶持范围，但登记不能取代评定；

    2.同一运营主体同时登记众创空间和孵化器的，应符合众创空间、孵化器功能定位，原则上具有不同的对外品牌、孵化场地、服务对象和差异化管理制度；

    3.众创空间登记常年受理。

    （四） 众创空间登记条件。
    1.运营机构具有独立法人资格；

    2.功能定位明确，符合众创空间的定义；

    3.具备开放与低成本特点，有固定办公及孵化场所，场地面积（商业经营性场所除外）不少于100平方米，提供创业工位30个以上。属租赁场地的，应保证3年以上有效租期。能提供办公场地、活动场地、产品展示、观点分享、项目路演等硬件支撑；能提供工商注册、法律法务、金融服务、政策咨询等服务；

    4.体现协同与互助特点。通过各种形式的沙龙、训练营、大赛等活动，促进创业者之间的交流；共同办公环境能够促进创业者协同进步；

    5.体现多元素融合发展。实现团队与人才结合，创新与创业结合，线上与线下结合，孵化与投资结合；提供创业创新活动所必须的材料、设备和设施服务；

    6.启动并运营3个月以上。

    二、众创空间登记操作流程


1.普通用户使用手册详见《广东孵化在线平台用户手册V1.0（普通用户）》（附件2在平台登录页面下载）。

    2.市级科技主管用户使用手册详见《广东孵化在线平台用户手册V1.0（市级用户）》（附件3在平台登录页面下载）。
    三、科技企业孵化器登记管理及条件

    （一） 科技企业孵化器的定义。

    科技企业孵化器（以下简称孵化器）是以初创期科技企业为主要服务对象，以企业孵化为主要任务，通过提供办公空间和孵化服务，降低创业者的风险和成本，提升创业企业成功率的各类科技创业服务载体。孵化器是“众创空间-孵化器-加速器”科技创业孵化链条中的重要环节。

    （二）科技企业孵化器的功能。

    孵化器的主要功能是为初创期科技企业（以下简称在孵企业）提供创业培训、辅导、咨询，提供研发、试制、经营的场地和共享设施，以及政策、法律、财务、投融资、企业管理、人力资源、市场推广和快速成长等方面的服务，以降低创业风险和创业成本，提高企业的成活率和成长性，培养成功的科技企业和企业家。

    （三）科技企业孵化器登记要求。

1.具备一定硬件条件和服务能力的孵化器，经登记后方可纳入我省各级孵化器评定管理和扶持范围，但登记不能取代评定；

2.同一运营主体同时登记众创空间和孵化器的，应符合众创空间、孵化器功能定位，原则上具有不同的对外品牌、孵化场地、服务对象和差异化管理制度；

3.孵化器登记常年受理。

    （四） 科技企业孵化器登记条件。

1.运营机构具有独立法人资格；

2.功能定位明确，符合科技企业孵化器的定义；

3.具备完善的基本服务设施，孵化服务团队和相应的孵化服务能力；
4.可自主支配的孵化场地面积不小于1000平方米；

5.已入驻的孵化企业不少于10个。
    四、科技企业孵化器登记操作流程


    1.普通用户使用手册详见《广东孵化在线平台用户手册V1.0（普通用户）》（附件2在平台登录页面下载）。

2.市级科技主管用户使用手册详见《广东孵化在线平台用户手册V1.0（市级用户）》（附件3在平台登录页面下载）。
    五、注意事项

    （一） 登录系统请使用IE9.0版本及以上浏览器，以达到最佳浏览效果推荐使用Chrome、Firefox浏览器。（不能使用外壳浏览器，比如：360安全浏览器、360极速浏览器、QQ浏览器、搜狗浏览器等，此类浏览器可能会导致未知问题）

（二） 参加过全国孵化器统计的孵化器，无需重新注册账号，继续沿用全国孵化器统计系统的账号，初始密码为123456，请登录后核对、修改、完善相应的用户信息。
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“众创空间登记”





申报用户注册/登录广东科技企业孵化育成服务
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填写/修改并提交“广东省众创空间登记材料”





市级用户推荐上报至省级科技主管部门





地市科技主管部门用户依据登记条件按一定程序进行审核








平台发送消息至成功登记的申报单位，申报单位可登陆系统查看“众创空间登记备案号”
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