
项目验收资料清单
一、项目结题验收书

通过“广东省科技业务管理阳光政务平台”（http://pro.gdstc.gov.cn/egrantweb/）进行文档填写保存后下载（仅“保存”，暂不“提交”）；
二、项目合同书复印件及变更申请表，项目立项批复文件复印件
· 项目合同书复印件加盖企、事业单位公章；
· 变更申请表（非必需，已在“政务平台”提交变更申请并走完批复流程）

· 项目立项相关批复文件的复印件；
三、项目实施工作总结报告
参考内容提纲：概况（承担单位概况、项目概况）；内容和目标的完成情况；与合同对应的时间进度、技术及经济指标和成果完成情况（建议：用表格的形式列出合同中的指标与实际完成情况作对比）；资金到位和使用情况 ；完成项目所采取的措施 ；项目实施对企业和行业的影响 ；项目实施期间，国内外同类研发工作进展情况 ；风险分析 ；主要经验和做法 ；今后工作设想； 
四、技术总结报告

参考内容提纲：任务来源；目的意义及目前省、市内外同类技术（产品）情况对比分析；项目研究、推广的主要过程及技术关键，攻关的内容，解决的问题，创新改进提高方面（包括技术研究过程、有关试验和检测情况、分工合作情况、有关产品（或样机）数据等）；成果的推广应用情况；项目的经济、社会效益情况；结论；自我评价，存在问题及改进意见等。
五、测试报告
针对合同指标，提交有资质第三方机构测试报告
六、项目所获成果专利、论文、软件著作权等一览表及证明材料
· 专利一览表（含成果登记号、专利申请号、专利号、新药证书或临床批件等，计算机软件需提供软件著作权登记）及其相关证明材料复印件；
· 公开发表的论文、专著一览表（需提供发表的论文刊物、作者、时间）及其用稿证明或受理函等证明论文论著已发表；同时论文作者、论文出处、发表时间需与项目一致；
· 项目新装备、新工艺、新产品、新材料等如合同中有要求提供，需提供技术报告、图片等证明；
· 技术标准等其他形式及其相关证明材料；
· 培养人才的人员列表及其相关简介、证书等证明材料。
七、用户使用报告
根据项目实际情况提交
八、项目经费支出证明材料

包括《广东省省级科技计划项目结题财务验收经费决算表》（附件3）、《广东省省级科技计划项目结题财务验收审计报告》（附件4）及自筹、专项经费明细账、大额发票、购置设备清单等。（合同书有约定经济指标项目，审计报告需包含经济指标完成情况审计）。项目由多个单位合作并有财政经费分配的，需附联合单位专项经费转账及到账凭证、联合单位专项经费使用决算表（须该单位财务管理部门签字盖章）、明细账等资料。有经济指标的需提交经济效益相关证明材料（需项目实施期内）；
　　上述材料，请按顺序一式一份装订成册。
